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Ogtoszenia o naborze na stanowisko urzednicze - Kierownik Zaktadu Oczyszczania i
Wodociagéw w Skoroszycach
‘ 1 OGLOSZENIE O NABORZE NA STANOWISKO URZEDNICZE
W4jt Gminy Skoroszyc

OGLOSZENlE ogtasza otwarty i konkurencyjny nabér na wolne stanowisko pracy

PRACA

Kierownik Zaktadu Oczyszczania i Wodociagéw w Skoroszycach ul.
Nyska 11

nazwa stanowiska pracy

1. Wymagania niezbedne:

e obywatelstwo polskie lub obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii
Europejskiej lub innego panstwa, ktérego obywatelom, na podstawie
umow miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspélnotowego,
przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej,

o wyksztatceniewyzszedrugiego stopnia o kierunku: chemia, ochrona
srodowiskalub pokrewne,

e staz pracy: minimum 5 lat, w tym co najmniej 3 letni staz pracy o
charakterze zgodnym z wymaganiami na danym stanowisku,

e petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw
publicznych,

¢ brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe pozwalajace na optymalne
wykonywanie zadan na stanowisku:

¢ predyspozycje osobowosciowe: kreatywnos$¢, lojalnos¢, umiejetnosé
radzenia sobie ze stresem, komunikatywnos¢, dyspozycyjnos¢,
samodzielnos¢ i inicjatywa,

e umiejetnosci zawodowe: doswiadczenie w kierowaniu zespotami
ludzkimi, zdolnos¢ pracy w zespole, umiejetnos¢ planowania i
organizacji pracy w zespole, umiejetnos¢ obstugi komputera (pakiet
Microsoft Office, gtéwnie Excel, Word i system Windows 7-10),
umiejetnos¢ zarzadzania czasem pracy, obstuga urzadzenh biurowych,
znajomos¢ instrukcji kancelaryjnej i Kodeksu Postepowania
Administracyjnego,

e znajomos$¢ przepiséw prawa w zakresie: samorzadu gminnego,
finanséw publicznych, gospodarki komunalnej, zbiorowego
zaopatrzenia w wode i zbiorowego odprowadzania Sciekéw,
zaméwien publicznych, prawa pracy, kodeksu postepowania
administracyjnego, prawa wodnego i prawa ochrony Srodowiska.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
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¢ Reprezentowanie Zaktadu na zewnatrz.

e Zapewnienie wiasciwej organizacji i funkcjonowania Zaktadu.

e Racjonalne gospodarowanie funduszami i sktadnikami majatku
pozostajgcymi w dyspozycji Zaktadu.

e Opracowywanie planu finansowego Zaktadu i przektadania
sprawozdan z ich wykonania.

e Przekazywanie Wéjtowi Gminy informacji na temat sytuacji
finansowej i biezacej dziatalnosci Zaktadu.

e Okreslanie wewnetrznych dokumentéw zwigzanych z
funkcjonowaniem Zakfadu.

e Przygotowywanie projektéw uchwat Rady Gminy zwigzanych z
funkcjonowaniem Zaktadu.

e Kierowanie pracg podlegtych bezposrednio pracownikéw.

¢ Dokonywanie czynnosci w sprawach z zakresu prawa pracy wobec
pracownikéw Zaktadu i podejmowanie decyzji kadrowych.

e Nadzdr nad planowym i terminowym wykonywaniem zadah bedgcych
przedmiotem dziatalnosSci Zaktadu.

4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

o praca w petnym wymiarze czasu pracy,

o wyposazenie stanowiska pracy: biurko, komputer, drukarka,
telefon,

o fizyczne warunki pracy: praca koncepcyjna z obstuga
komputera wymagajaca sprawnosci obu rgk i wymuszonej
pozycji siedzacej, pokdj biurowy ogrzewany i oswietlony,
obstuga komputera powyzej potowy dobowego wymiaru czasu
pracy, praca w terenie,

o ucigzliwosci fizyczne wystepujgce w miejscu wykonywania
czynnosci zawodowych: wykonywanie pracy w wymuszonej
pozycji siedzacej powoduje obcigzenie kregostupa oraz
statyczne obcigzenie miesni tutowia, budynek pietrowy
koniecznos¢ poruszania sie po kondygnacjach.

5. Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych:

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia niniejszego ogtoszenia
wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w Zaktadzie Oczyszczania i
Wodociggdw w Skoroszycach w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych, nie
przekroczyt 6%.

6. Wymagane dokumenty:

o list motywacyjny,

o zyciorys curriculum vitae z informacjami o wyksztatceniu i
opisem dotychczasowego przebiegu pracy zawodowe;j,

o kwestionariusz osobowy wedtug wzoru dostepnego na stronie
internetowej Urzedu Gminy w Skoroszycach lub Komérce Kadr
Urzedu Gminy w Skoroszycach (zgodny z Dz.U. z 2006 r. Nr
125, poz. 869 - zatacznik nr 1),

o kserokopie $wiadectw pracy, zaswiadczenie o zatrudnieniu w
ramach umowy o prace,

o kserokopia dyplomu ukonhczenia studiéw wyzszych,

o kserokopie zaswiadczeh o ukonczonych kursach i szkoleniach
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7.

(jezeli kandydat takie posiada),

o opinie, referencje (jezeli kandydat takie posiada),

o o$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i
korzystaniu z petni praw publicznych,

o o$wiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo popetnione
umyslnie, $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

o osoba nieposiadajgca obywatelstwa polskiego sktada
kserokopie dokumentu potwierdzajacg znajomos¢ jezyka
polskiego:

1. certyfikat znajomosci jezyka polskiego poswiadczajgcy
zdany egzamin z jezyka polskiego na poziomie srednim
0g6Iinym lub zaawansowanym, wydany przez
Panstwowg Komisje Poswiadczania Znajomosci Jezyka
Polskiego jako Obcego,

2. dokument potwierdzajacy ukonczenie studiéw wyzszych
prowadzonych w jezyku polskim,

3. Swiadectwo dojrzatosci uzyskane w polskim systemie
oswiaty,

4. swiadectwo nabycia uprawnien do wykonywania
zawodu ttumacza przysiegtego wydane przez Ministra
Sprawiedliwosci,

o kserokopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosé*

Dane osobowe- klauzula informacyjna:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016,
str. 1), dalej ,RODQ", informuje, ze:

administratorem danych osobowych 0séb przetwarzanych przez
Gmine Skoroszyce jest Urzad Gminy Skoroszyce ul.
Powstancéw Slaskich 17, 48-320 Skoroszyce, reprezentowany
przez Wéjta Gminy

inspektorem ochrony danych w Urzedzie Gminyjest radca prawny
Bogustaw Dziadkiewicz z Kancelarii Radcy Prawnego
Dziadkiewicz Bogustaw, ul Krakowska 37/203 Opole,
kancelarial@onet.pl,;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust.
1 lit. bRODO w celu przeprowadzenia konkursu na stanowisko
urzednicze Kierownik Zaktadu Oczyszczania i Wodociagow w
Skoroszycach;

przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych bedzie sie odbywac na
podstawie

6 ust. 1 lit b) oraz c)unijnego rozporzadzenia RODO w zwigzku w z
procesem rekrutacjitj. naboru na wolne stanowisko urzednicze,
nawigzaniem stosunku pracy i spetnieniem obowigzkdéw z tym
zwigzanych cigzacych na pracodawcy;

jezeli w dokumentach poda Pan/Pani dane, o ktérych mowa w art. 9
ust 1 RODO konieczna bedzie zgoda na ich przetwarzanie (art. 9 ust.
2 lit. A RODO), ktéra moze zosta¢ odwotana w dowolnym czasie;
Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez czas okreslony
w przepisach prawa;

przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych
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osobowych, do ich sprostowania, ograniczenia ich przetwarzania, do
przenoszenia danych oraz wniesienia sprzeciwu wobec ich
przetwarzania;

e przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego, jesli Pani/Pana zdaniem, przetwarzanie danych
osobowych Pani/Pana - narusza przepisy unijnego rozporzadzenia
RODO;

¢ podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem
ustawowym oraz warunkiem zawarcia umowy;

¢ Pani/Pana dane osobowe moga by¢ udostepniane innym
odbiorcom lub kategoriom odbiorcéw danych osobowych, w
uzasadnionych przypadkach i na podstawie odpowiednich przepiséw
prawa, uméw powierzenia lub stosownych upowaznien;

¢ Pani/Pana dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposéb
zautomatyzowany i nie beda profilowane”.

*w przypadku osoby niepetnosprawnej, ktéra zamierza skorzystac z
uprawnienia wynikajgcego z art. 13a ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o
pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2014r. poz. 1202 ze zm.).

Druk kwestionariusza osobowego jest dostepny na stronie internetowe;
Urzedu Gminy w Skoroszycach i w Komérce Kadr w Urzedu Gminy w
Skoroszycach ul. Powstancéw Slaskich 17.

Wymagane dokumenty aplikacyjne w kopercie z dopiskiem ,Dotyczy
naboru na stanowisko Kierownik Zaktadu Oczyszczania i
Wodociagéw w Skoroszycach” nalezy sktadac osobiscie w sekretariacie
Urzedu Gminy w Skoroszycach ul. Powstancéw Slaskich 17 pok. 17 w
terminie do dnia 30listopada 2022r. do godz. 15%.

Aplikacje, ktére wptyng do urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg
rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowe;
Biuletynu Informacji Publicznej oraz tablicy informacyjnej Urzedu Gminy w
Skoroszycach ul. Powstancéw Slgskich 17,

Wymagane dokumenty aplikacyjne: kwestionariusz osobowy i Curriculum
Vitae, powinny by¢ podpisane i opatrzone klauzulg i podpisem:

»~Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w
ofercie dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z
ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z
2016r., poz. 922) oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008) o pracownikach
samorzadowych ( Dz. U. z 20161., p0z.902)".

Skoroszyce, 2022-11-16
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