Gmina Skoroszyce Data wydruku: 12-03-2025 12:05

Zameldowanie na pobyt staty i czasowy trwajacy ponad 3 miesiace

Kto moze wystapi¢ z wnioskiem/zainicjowad sprawe:

Osoba dokonujgca zameldowania na pobyt staty, lub czasowy trwajacy ponad 3 miesigce powinna wypetni¢
formularz meldunkowy, podpisany przez witasciciela lub najemce lokalu i przedtozy¢ do wgladu tytut prawny do
lokalu np. akt notarialny, czy umowe najmu.

Za osobe nieposiadajgcg zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajacg ograniczong zdolnos¢ do czynnosci
prawnych obowigzek meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel ustawowy, opiekun prawny lub inna osoba
sprawujaca nad nig faktyczng opieke w miejscu ich wspdélnego pobytu.

Potwierdzenia pobytu czasowego osoby zgtaszajacej pobyt czasowy dokonuje wtasciciel lub inny podmiot
dysponujgcy tytutem prawnym do lokalu na formularzu zgtoszenia pobytu czasowego.

Zameldowanie dokonuje sie osobiscie, badz przez ustanowionego przez siebie petnomocnika legitymujacego sie
petnomocnictwem.

Optaty:

Bez optat - organ dokonujacy zameldowania na pobyt staty wydaje z urzedu (bezptatnie) zaswiadczenie o
zameldowaniu na pobyt staty.

Organ dokonujgcy zameldowania na pobyt czasowy wydaje osobie, na jej wniosek, zaswiadczenie o
zameldowaniu na pobyt czasowy ptatne 17 zt. poza zwolnieniami ustawowymi na podstawie art. 2 ustawy o
optacie skarbowej

Termin zatatwienia:

Na miejscu z chwilg zgtoszenia.
Tryb odwotawczy:

Nie dotyczy.

Podstawa prawna:
1. Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci,

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 13 grudnia 2017 r. w sprawie okreslenia
wzoréw i sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego;

3. Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne;

4, Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;j.

Wymagane dokumenty:

- formularz - ,, zgtoszenie pobytu statego”

- formularz - ,zgtoszenie pobytu czasowego”

- dowdd osobisty lub paszport osoby meldujacej sie do wgladu,

- dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu (oryginat do wgladu) tj. w szczegdélnosci umowa
cywilnoprawna, odpis z ksiegi wieczystej albo wyciag z dziatéw | i Il ksiegi wieczystej, decyzja administracyjna

lub orzeczenie sadu

Na tych formularzach, fakt pobytu osoby w lokalu, w ktérym ma nastapi¢ zameldowanie potwierdza najemca,
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wtasciciel lokalu lub inny podmiot dysponujacy tytutem prawnym do lokalu, (dokument swiadczacy o prawie do
lokalu nalezy przedstawi¢ do wgladu),

- w przypadku cudzoziemca wazny dokument podrézy i dokument uprawniajacy do pobytu na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej,

- w przypadku zatatwiania sprawy przez petnomocnika - petnomocnictwo i dowdd osobisty petnomocnika.

Uwagi:
- w przypadku niemoznosci uzyskania na druku meldunkowym potwierdzenia osoby dysponujgcej tytutem
prawnym do lokalu mozna ztozy¢ wniosek o zameldowanie decyzjg Woéjta Gminy,

- obywatel polski przebywajacy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest obowigzany zameldowa¢ sie w
miejscu pobytu statego lub czasowego najpdzniej w 30. dniu, liczac od dnia przybycia do tego miejsca,

- obowigzku meldunkowego mozna dopetni¢ przez petnomocnika do wgladu jego dowodu osobistego lub
paszportu. Petnomocnictwo musi by¢ sporzadzone na pismie (oryginat lub uwierzytelniona kopia, odpis).

Obywatel polski dokonuje zameldowania sie na pobyt staty lub czasowy w formie pisemnej na formularzu w
organie gminy wtasciwym ze wzgledu na potozenie nieruchomosci, w ktérej zamieszkuje, przedstawiajac do
wgladu dowdd osobisty lub paszport.

Obowigzku meldunkowego mozna dopetni¢ w formie dokumentu elektronicznego przy wykorzystaniu srodkéw
komunikacji elektronicznej, na formularzu umozliwiajgcym wprowadzenie danych do rejestru PESEL przez organ,
pod warunkiem otrzymania urzedowego poswiadczenia odbioru. Nalezy dotaczy¢ do formularza dokument
elektroniczny potwierdzajacy tytut prawny do lokalu, a w razie niemoznosci jego uzyskania - odwzorowanie
cyfrowe tego dokumentu, obywatel nieposiadajgcy tytutu prawnego do lokalu dotgcza do formularza dokument
elektroniczny zawierajacy oswiadczenie wtasciciela lub innego podmiotu dysponujgcego tytutem prawnym do
lokalu tego witasciciela lub podmiotu, a w razie niemoznosci ich uzyskania - odwzorowanie cyfrowe tych
dokumentéw.

Zgtoszenie urodzenia dziecka dokonane we wiasciwym urzedzie stanu cywilnego zastepuje zameldowanie. Datg
zameldowania jest data sporzadzenia aktu urodzenia.

Organ dokonujacy zameldowania na pobyt staty wydaje z urzedu osobie zaswiadczenie
0 zameldowaniu na pobyt staty.

Jednostka odpowiedzialna:
Urzad Gminy w Skoroszycach, pok. 01 (parter)

Kontakt:

tel: 77 4318981
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