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Wydawanie zaswiadczen z akt ewidencji ludnosci

Kto moze wystapi¢ z wnioskiem/zainicjowa¢ sprawe;

Osoba chcac uzyskac zaswiadczenie powinna ztozy¢ wniosek, dotaczajac do niego dowdd dokonane;j
optaty (jezeli zaswiadczenie jest odptatne).

Organ administracji publicznej wydaje zaswiadczenie na wniosek zainteresowanej osoby ztozony w
formie pisemnej lub w formie dokumentu elektronicznego przy wykorzystaniu srodkow komunikacji
elektronicznej, na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
podmiotéw realizujacych zadania publiczne.

Whniosek mozna zlozy¢é w nastepujacej formie:
- 0sobiscie,
- listownie przez operatora pocztowego,

- za pomoca Srodkéw komunikacji elektronicznej - platformy ePUAP

Podstawa prawna:
- Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych,

- Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci,
- Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego,
- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej,

- Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania
publiczne,

- Ustawa z dnia 4 kwietnia 2019r. o przedktadaniu niektérych dokumentéw urzedowych w panstwach

cztonkowskich Unii Europejskie;j.

Termin zalatwienia:

Na miejscu z chwila zgtoszenia, a w sprawach wymagajacych dodatkowych czynnosci wyjasniajacych
do 7 dni.

Wymagane dokumenty:

- wniosek o wydanie zaswiadczenia,

- dowdd osobisty lub inny dokument tozsamosci,

- pokwitowanie dokonanej optaty.

- w przypadku zaswiadczenia, ze w lokalu nikt nie jest zameldowany - do wgladu dokument
potwierdzajacy tytut prawny do lokalu ( tylko w przypadku, gdy wtasciciel nie byt zameldowany w
tym lokalu)
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W przypadku ubiegania sie o wielojezyczny standardowy formularz -ttumaczenie pomocnicze do
urzedowego zaswiadczenia o zameldowaniu na pobyt staly lub zaswiadczenia o zameldowaniu na
pobyt czasowy:

- wniosek ,
- dowdd osobisty lub paszport,

- oryginat pelmomocnictwa lub urzedowo poswiadczony odpis pelnomocnictwa, jezeli wnioskodawca
dziata przez pelnomocnika,

- oryginat dowodu uiszczenia optaty lub wydruk (skan wydruku) przelewu bankowego.

Oplaty:

17 z1. - optata skarbowa za wydanie zaswiadczenia np. o zameldowaniu, wymeldowaniu, braku oséb
zameldowanych w lokalu,

17 zi. - optata skarbowa za udzielenie pelnomocnictwa,

17 zt. - optata za wielojezyczny standardowy formularz - ttumaczenie pomocnicze do urzedowego
zaswiadczenia

wnoszona w kasie Urzedu Gminy w Skoroszycach na parterze lub na rachunek bankowy:

Bank Spoldzielczy Otmuchow
nr konta: 64 8872 0003 0040 5021 2000 0010

Zwolnienia z oplaty skarbowej za wydanie zaswiadczenia okresla ustawa z dnia 16 listopada
2006 r. o optacie skarbowej

Uwagi:
- zaswiadczenia zatatwia sie osobiscie lub przez upowazniong osobe.

Tryb odwolawczy:
Nie przystuguje

Jednostka odpowiedzialna:
Urzad Gminy w Skoroszycach, pok. 01 (parter)

Kontakt:
tel.: 77 4318981
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