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Whpisanie aktu stanu cywilnego (zagranicznego) do polskich ksiag stanu
cywilnego TRANSKRYPCJA (USC/7)

(USC/7) Wpisanie aktu stanu cywilnego (zagranicznego) do polskich ksiag stanu cywilnego

TRANSKRYPCJA

Opis procedury:

Akt stanu cywilnego sporzadzony za granica moze by¢ wpisany do rejestru stanu cywilnego na
wniosek osoby lub z urzedu.

Transkrypcja zagranicznego aktu polega na wiernym przepisaniu jego tresci, uwzgledniajac tyko te
dane ktére przewiduje prawo polskie. Natomiast akt, ktéry nie zawiera wszystkich danych
wymaganych przez prawo polskie, ma zmniejszona moc dowodowa. Taki akt moze by¢ uzupetmiony
lub sprostowany na wniosek strony.

Transkrypcja aktu zagranicznego to czynnos¢ materialno-techniczna wybranego kierownika USC.
Nie mozna transkrybowac¢ aktu zagranicznego, ktéory wywoluje watpliwosci co do jego
autentycznosci, zawiera poprawki, jest zniszczony, nieczytelny.

Nie jest rowniez dopuszczalne, aby transkrybowac ten sam akt dwukrotnie na terenie tego samego
kraju.

Transkrypcji mozna dokona¢ bez wzgledu na to, czy osoba, ktorej akt dotyczy, jest obywatelem
polskim czy cudzoziemcem. Zagraniczny akt mozna wpisa¢ bez wzgledu na jego date wystawienia i
date zdarzenia ktérego akt dotyczy. Prawo polskie nie przewiduje obowiazku wpisu aktu
zagranicznego.

Jednostka odpowiedzialna
Urzad Gminy w Skoroszycach - Urzad Stanu Cywilnego (parter, pok. 01 , tel.: 77 4318981)

Podstawa prawna

e Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego,

e Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego,

e Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 9 lutego 2015 r. w sprawie sposobu

prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego

e Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego,

e Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej,

Termin zalatwienia

Whnioski o transkrypcje aktu zatatwiane sa niezwlocznie; jezeli jednak zatatwienie sprawy wymaga
postepowania wyjasniajacego - nie pdzniej niz w ciggu miesigca, a sprawy szczegolnie
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skomplikowanej - nie pdZzniej niz w ciggu dwdch miesiecy od dnia ztozenia podania.

Po transkrypcji aktu wnioskodawca otrzymuje odpis zupeiny aktu.

Wymagane dokumenty

wniosek - formularz USC/7/A, USC/7/B, USC/7/C

oryginalny odpis aktu stanu cywilnego (aktu urodzenia, matzenstwa, zgonu) wraz z jego
urzedowym przektadem na jezyk polski lub odpis wielojezyczny,

dokument tozsamosci.

oryginat lub urzedowo potwierdzony odpis pelnomocnictwa, jezeli wnioskodawca dziata przez
pelnomocnika

e Dokumenty w jezyku obcym sklada sie z urzedowym tlumaczeniem na jezyk polski dokonanym
przez:

o thumacza przysiegtego wpisanego na liste prowadzong przez Ministra Sprawiedliwosci,

o thumacza przysiegtego uprawnionego do dokonywania takich ttumaczen w panstwach
cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG)

o konsula.

Za dokumenty przettumaczone przez konsula uznaje sie rowniez:

o dokumenty w jezyku obcym przettumaczone na jezyk polski przez ttumacza w panstwie
przyjmujacym i poswiadczone przez konsula,

o dokumenty przettumaczone z jezyka rzadko wystepujacego na jezyk znany konsulowi, a
nastepnie przettumaczone przez konsula na jezyk polski.

W przypadku braku ttumacza przysiegtego jezyka obcego na terytorium RP dokument
zagraniczny potwierdzajacy stan cywilny w jezyku obcym moze zosta¢ przettumaczony przez
konsula lub uprawnionego pracownika przedstawicielstwa dyplomatycznego panstwa obcego
na terytorium RP.

Nie wymagaja ttumaczenia odpisy skrécone aktow urodzen, matzenstw i zgondw na drukach
wielojezycznych wystawione zgodnie z Konwencja nr 16 dotyczaca wydawania wielojezycznych
odpisow skréconych aktdw stanu cywilnego, sporzadzong w Wiedniu 8 wrzesnia 1976r.

Osoby przebywajace poza granicami RP moga rowniez skorzysta¢ w sprawie transkrypcji aktu
z posrednictwa konsula RP. We wilasciwym konsulacie otrzymaja wéwczas niezbedne
informacje oraz uiszcza stosowne optaty.

Oplaty

e 50 zt - za odpis zupelny wydany po dokonaniu transkrypcji,
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e 17 zt - optata skarbowa za pelnomocnictwo.

Wnoszone bezposrednio przy zatatwianiu sprawy w kasie Urzedu Gminy w Skoroszycach (parter)
badz na rachunek bankowy:

Bank Spoéldzielczy w Otmuchowie
nr konta: 64 8872 0003 0040 5021 2000 0010

Tryb odwolawczy

Tryb odwotawczy wystepuje tylko w przypadku wydania decyzji o odmowie dokonania transkrypcji.
Odwotanie wnosi sie do Wojewody Opolskiego w terminie 14 dni od dnia doreczenia rozstrzygniecia,
za posrednictwem Kierownika USC, ktory wydat decyzje.
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