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(USC/5) Sprostowanie aktu stanu cywilnego/ Uzupetnienie aktu stanu cywilnego

Opis procedury:
Sprostowanie aktu stanu cywilnego:

Akt stanu cywilnego, ktéry zawiera dane niezgodne z danymi zawartymi w aktach zbiorowych rejestracji stanu
cywilnego lub z innymi aktami stanu cywilnego, albo z zagranicznymi dokumentami stanu cywilnego, o ile
stwierdzajg one zdarzenie wczesniejsze i dotyczg tej samej osoby lub jej wstepnych, podlega sprostowaniu przez
kierownika Urzedu Stanu Cywilnego, ktéry go sporzadzit.

Sprostowanie aktu stanu cywilnego moze by¢ dokonane na podstawie zagranicznego dokumentu stanu
cywilnego, jezeli w panstwie wystawienia jest on uznawany za dokument stanu cywilnego, lub innego
dokumentu zagranicznego potwierdzajgcego stan cywilny, wydanego w panstwie, w ktérym nie jest prowadzona
rejestracja stanu cywilnego, jezeli zawierajg one dane, ktére podlegajg sprostowaniu, stwierdzajg zdarzenie
wczesniejsze i dotycza tej samej osoby lub jej wstepnych.

Whnioskujac o sprostowanie aktu stanu cywilnego na podstawie materiatéw archiwalnych, do wniosku nalezy
zatgczy¢ uwierzytelniony odpis lub wypis, lub uwierzytelniong reprodukcje tych materiatéw.

Przed ztozeniem wniosku o sprostowanie aktu stanu cywilnego nalezy doktadnie ustali¢ na czym polega btad,
gdzie nastgpit, jakim dokumentem mozna go sprostowad. Btedne lub niesciste zredagowanie tresci aktu stanu
cywilnego podlega sprostowaniu w Sadzie Rejonowy.

Uzupetnienie aktu stanu cywilnego:

Akt stanu cywilnego, ktéry nie zawiera wszystkich wymaganych danych, uzupetnia kierownik urzedu stanu
cywilnego, ktéry go sporzadzit, na podstawie innych aktéw stanu cywilnego, akt zbiorowych rejestracji stanu
cywilnego prowadzonych dla tego aktu i innych dokumentéw majacych wptyw na stan cywilny.

Uzupetnienia aktu stanu cywilnego mozna dokona¢ na podstawie zagranicznego dokumentu stanu cywilnego,
jezeli w panstwie wystawienia jest on uznawany za dokument stanu cywilnego, lub innego dokumentu
zagranicznego potwierdzajgcego stan cywilny, wydanego w pahstwie, w ktérym nie jest prowadzona rejestracja
stanu cywilnego, jezeli stwierdzajg one zdarzenie wczesniejsze i dotycza tej osoby lub jej wstepnych.

Uzupetnienia aktu stanu cywilnego dokonuje sie z urzedu, na wniosek osoby, ktérej ten akt dotyczy, lub jej
przedstawiciela ustawowego, na wniosek osoby majgcej w tym interes prawny lub prokuratora, w formie
czynnosci materialno-techniczne;.

Jezeli uzupetnienia aktu stanu cywilnego dokonuje sie z urzedu lub na wniosek innej osoby niz ta, ktérej akt
dotyczy, lub jej przedstawiciela ustawowego, kierownik Urzedu Stanu Cywilnego powiadamia te osobe o
zamiarze uzupetnienia lub o ztozeniu wniosku o uzupetnienie aktu stanu cywilnego.

Jezeli uzupetnienia aktu matzehstwa dokonuje sie na wniosek jednego z matzonkdéw, kierownik Urzedu Stanu
Cywilnego powiadamia o ztozeniu wniosku drugiego matzonka.

Whnioskujac o uzupetnienie aktu stanu cywilnego na podstawie materiatéw archiwalnych, do wniosku nalezy
zatgczy¢ uwierzytelniony odpis lub wypis, lub uwierzytelniong przez witasciwy organ reprodukcje tych
materiatéw.

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego, dokonujac uzupetnienia, wydaje wnioskodawcy odpis zupetny
uzupetnionego aktu stanu cywilnego.

Jednostka odpowiedzialna
Urzad Gminy w Skoroszycach - Urzad Stanu Cywilnego (parter, pok.01 , tel.: 77 4318981)

Podstawa prawna

o Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy
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¢ Ustawa z dnia 28.11.2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego

¢ Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 09.02.2015 r. w sprawie sposobu prowadzenia
rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego

¢ Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29.01.2015 r. w sprawie wzoréw dokumentdéw
wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego

¢ Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego

¢ Ustawa z dnia 16.11.2006 r. o optacie skarbowej

Termin zatatwienia:

Whnioski o sprostowanie/uzupetnienie zatatwiane sg bez zbednej zwtoki; jezeli jednak zatatwienie sprawy
wymaga postepowania wyjasniajgcego - nie pdzniej niz w ciggu miesigca, a w przypadku sprawy szczegdlnie
skomplikowanej - nie pézniej niz w ciggu dwdch miesiecy od dnia ztozenia podania.

Po sprostowaniu/uzupetnieniu aktu stanu cywilnego wnioskodawca otrzymuje odpis zupetny aktu stanu
cywilnego.

Wymagane dokumenty

wniosek - formularz USC/5.A(sprostowanie aktu),
¢ wniosek - formularz USC/5.B (uzupetnienie aktu),
¢ wniosek - formularz USC/5.C (uzupetnienie aktu dziecka)

¢ oryginat dowodu uiszczenia optaty skarbowej lub wydruk (skan wydruku) przelewu bankowego

e w zaleznos$ci od okolicznosSci sprawy wnioskodawca moze zosta¢ poproszony o przedtozenie
zagranicznego dokumentu stanu cywilnego, jezeli w paistwie jego wystawienia jest on uznawany za
dokument stanu cywilnego lub innego dokumentu zagranicznego potwierdzajgcego stan cywilny,
wydanego w panstwie, w ktérym nie jest prowadzona rejestracja stanu cywilnego, jezeli zawieraja one
dane, ktére podlegaja sprostowaniu, stwierdzajg zdarzenie wczesniejsze i dotycza tej samej osoby lub jej
wstepnych.

e Dokumenty w jezyku obcym sktada sie z urzedowym ttumaczeniem na jezyk polski dokonanym przez:

o ttumacza przysiegtego wpisanego na liste prowadzong przez Ministra Sprawiedliwosci;
o ttumacza przysiegtego uprawnionego do dokonywania takich ttumaczen w panstwach
cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG) konsula.

Za dokumenty przettumaczone przez konsula uznaje sie réwniez:

o dokumenty w jezyku obcym przettumaczone na jezyk polski przez ttumacza w panstwie
przyjmujacym i poswiadczone przez konsula;

o dokumenty przettumaczone z jezyka rzadko wystepujacego na jezyk znany konsulowi, a nastepnie
przettumaczone przez konsula na jezyk polski.

W przypadku braku ttumacza przysiegtego jezyka obcego na terytorium RP dokument zagraniczny
potwierdzajacy stan cywilny w jezyku obcym moze zostac¢ przettumaczony przez konsula lub
uprawnionego pracownika przedstawicielstwa dyplomatycznego panstwa obcego na terytorium RP.

e Nie wymagaja ttumaczenia odpisy skrécone aktéw urodzen, matzehstw i zgonédw na drukach
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wielojezycznych wystawione zgodnie z Konwencjg nr 16 dotyczgcg wydawania wielojezycznych odpiséw
skréconych aktéw stanu cywilnego, sporzadzong w Wiedniu 8 wrzesnia 1976 r.

Optaty

od petnomocnictwa - 17 zt - wolne od optaty skarbowej jest jednak ztozenie petnomocnictwa udzielonego
matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu,

39 zt - optata skarbowa za sprostowanie badzZ uzupetnienie - wnoszona - bezposrednio przy zatatwianiu sprawy
w kasie Urzedu Gminy (parter) bgdz na rachunek bankowy:

Bank Spétdzielczy Otmuchow
nr konta: 64 8872 0003 0040 5021 2000 0010

Uwagi:
Podstawa uzupetnienia/sprostowania aktu sg odpisy zupetne aktéw stanu cywilnego.

Tryb odwotawczy:

Tryb odwotawczy wystepuje tylko w przypadku wydania decyzji odmownej. Odwotanie wnosi sie do Wojewody
Opolskiegi w terminie 14 dni od dnia doreczenia rozstrzygniecia, za posrednictwem Kierownika USC, ktéry wydat
decyzje.
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