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Wydanie odpisu/zaswiadczenia lub migracja aktu stanu cywilnego (USC/4)
(USC/4) Wydanie odpisu/zaswiadczenia lub migracja aktu stanu cywilnego

Opis procedury:
Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego:

e wydaje z rejestru stanu cywilnego odpisy zupetne i odpisy skrécone aktéw stanu cywilnego, odpisy
wielojezyczne,

e wydaje z rejestru stanu cywilnego zaswiadczenia o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze
stanu cywilnego danych dotyczacych wskazanej osoby,

¢ migruje z lub do innego USC akty stanu cywilnego z zakresu urodzen, matzenstw, zgonow.
Whniosek o wydanie odpiséw lub zmigrowanie akt stanu cywilnego nalezy ztozy¢ do wybranego Kierownika USC.

Nalezy poda¢ daty zdarzen, cel w jakim odpisy/ akty zmigrowane zostang uzyte, a w przypadku odpiséw jeszcze
rodzaj odpisu: skrécony, zupetny czy na druku wielojezycznym.

Jednostka odpowiedzialna
Urzad Gminy w Skoroszycach - Urzad Stanu Cywilnego (parter, pok. 01, tel.: 77 4318981)

Podstawa prawna

e Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego.
e Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych.

e Konwencja (nr 16) dotyczaca wydania wielojezycznych odpiséw skréconych aktéw stanu cywilnego
Wiedenh 1976.09.08.

Termin zatatwienia
¢ wydanie odpisu lub zaswiadczenia - w ciggu 7 dni roboczych od dnia ztozenia wniosku,
¢ zmigrowanie aktu - do 10 dni roboczych od dnia ztozenia wniosku.

Wymagane dokumenty

e wniosek:
o formularz USC/4 - wydanie odpisu lub zaswiadczenia,
e dokument tozsamosci wnioskodawcy,

e dowdd optaty skarbowej (dot. odpisu/zaswiadczenia).

Optaty
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22 zt - optata skarbowa za wydanie odpisu skréconego,

22 zt - optata skarbowa za wydanie odpisu wielojezycznego,

33 zt- optata skarbowa za wydanie odpisu zupetnego,

17 zt - optata skarbowa za petnomocnictwo (w przypadku oséb nie spetniajgcych wymogoéw zawartych w
pozycji ,uwagi”).

Optata wnoszona w wydziale bezposrednio przy zatatwianiu sprawy w kasie Urzedu Gminy badZz na rachunek
bankowy:

Bank Spétdzielczy Otmuchow
nr konta: 64 8872 0003 0040 5021 2000 0010

Uwagi

Odpis aktu stanu cywilnego i zaswiadczenie o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu
cywilnego danych oraz migracja aktéw stanu cywilnego dotyczacych wskazanej osoby realizuje sie na rzecz
osoby, ktérej akt dotyczy lub jej matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu, rodzenstwu, przedstawicielowi
ustawowemu, opiekunowi, osobie ktéra wykaze w tym interes prawny, sadowi, prokuratorowi, organizacjom
spotecznym, jezeli jest to zgodne z ich celem statutowym i przemawia za tym interes spoteczny oraz organom
administracji publicznej jezeli jest to konieczne do realizacji ich statutowych zadan.

Tryb odwotawczy

Od decyzji w sprawie odmowy wydania odpisu z ksigg stanu cywilnego przystuguje odwotanie do Wojewody
Opolskiego w Opolu za posrednictwem kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Skoroszyce w terminie 14 dni od
dnia jej otrzymania.

W sprawie migracji aktéw stanu cywilnego tryb odwotawczy nie przystuguje.
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